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壹、簡介  

一 .  手冊目的  

 

本手冊之目的在提供「整治費網路申報系統」之操作指引。藉

由本手冊，可讓使用者易於瞭解應用系統所提供之各項功能及操

作方法，進而確保輸入資料之正確性、完整性及合理性。  

 

二 .  手冊使用範圍  

 

本手冊包含六大部分，僅將各部份之章節內容概述如後，以利

使用者在閱讀本冊時，能迅速找尋所需之章節及清楚瞭解系統功

能說明及操作步驟。  

(一 )、簡介  

說明本冊之撰寫目的及各章節內容描述。  

(二 )、申請及登入系統  

就「整治費網路申報系統」以及「聯合作業系統」說明其系統

目標、系統架構及系統環境，以利使用者能掌握系統之整體概念。  

(三 )、申報整治費  

就「整治費網路申報系統」以及「聯合作業系統」說明其系統

目標、系統架構及系統環境，以利使用者能掌握系統之整體概念。  

(四 )、申報出口退費  

就「整治費網路申報系統」以及「聯合作業系統」說明其系統

目標、系統架構及系統環境，以利使用者能掌握系統之整體概念。  

(五 )、申報進度及申報明細查詢  

就「整治費網路申報系統」以及「聯合作業系統」說明其系統

目標、系統架構及系統環境，以利使用者能掌握系統之整體概念。  

(六 )、基本資料維護及意見信箱  

就「整治費網路申報系統」以及「聯合作業系統」說明其系統
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目標、系統架構及系統環境，以利使用者能掌握系統之整體概念。  

 

三 .  進入整治費申報系統  

 

請先進入整治費申報系統首頁：   

http:/ /sgwb.epa.gov. tw/sgwfundo/   

進入後請點選首頁右上方「廠商申報專區」按鈕，進入廠商申

報專區登入頁面。  
 

 

圖 1.3-1 進入廠商申報專區登入頁  
  

http://sgwb.epa.gov.tw/sgwfundo/dispPageBox/soilwork/soilworkHP.aspx?ddsPageID=SGWFUNDO
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廠商申報專區目前功能為以下部份：  

(一 )、登入申報專區  

請於此處登入整治費申報系統。目前系統提供兩種方式

登入 :  

1.使用專用密碼登入。  

2.使用自然人憑證或工商憑證登入。  

(二 ).帳號狀態查詢  

於此處填寫您的「統一編號」及「管制編號」及可查詢

您的帳號是否已啟用。以下兩者僅需填寫「統一編號」，不

需填寫「管制編號」 :   

1.貿易商，無管制編號者。  

2.歷次申報皆以單一公司為單位合併申報多家工廠者。  

(三 ).整治費收費辦法及常用申辦檔案下載  

此處可查看整治費收費辦法摺頁，以快速了解整治費收

費辦法、收費門檻及如何申報等，並可於此處下載密碼申請

書及各項退費抵扣流程說明等文件。  
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圖 1.3-2 廠商申報專區登入頁  
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貳、申請及登入系統  

一 .  使用專用密碼登入  
 

 

圖 2.1-1 密碼申請流程  
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(一 ).  申請密碼  

請先於「常用申報檔案」下載『密碼申請書』，填妥後請檢附

本申請書及公司營利事業登記証影本，以郵寄方式，逕恰環保署辦

理。郵寄地址：100 台北市中正區延平南路  110 號  12 樓，行政

院環保署土壤及地下水污染整治基金管理會。請於信封上註明「申

請土壤及地下水污染整治費網路申報密碼」。  
 

 

圖 2.1-2 下載網路帳號密碼申請書  
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(二 ).  諮詢專線窗口  

因應整治費收費辦法修正草案預公告，提供諮詢專線電話服

務；於申報季時提供整治費申報及業務諮詢窗口服務。  
 

 

圖 2.1-3 諮詢專線窗口  
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 (三 ).  使用專用密碼登入系統  

請於廠商登入頁面，分別輸入您的統一編號、管制編號及密

碼，完成輸入後按下『登入』按鈕登入至系統內。登入後畫面及功

能如圖 2-1.4 所示。  

 

圖 2.1-4 登打帳號密碼  

 
 

 

圖 2.1-5 廠商申報專區歡迎頁  
 

意見信箱以及登出  

目前登入的廠商以及申報季別  

功能選擇區  
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二 .  使用自然人憑證或工商憑證登入  

 

(一 ).  申請使用自然人憑證或工商憑證登入  

請先於「常用申報檔案」下載『密碼申請書』，填妥並勾選欲

申請之登入方式，後請檢附本申請書及公司營利事業登記証影本，

以郵寄方式，逕恰環保署辦理。郵寄地址：100 台北市中正區延平

南路  110 號  12 樓，行政院環保署土壤及地下水污染整治基金管

理會。請於信封上註明「申請土壤及地下水污染整治費網路申報密

碼」。  

 

圖 2.2-1 下載網路帳號密碼申請書  
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(二 ).  設定瀏覽器安全性設定及安裝登入元件  

1.請先下載並安裝 e 政府 Hicos client 登入元件 :  

http:/ /download.cds.hinet.net/?A9918AA6862B6BD2751F84FD86E

846D3F35D 

或至內政部憑證管理中心下載 Hicos cl ient 登入元件：  

https:/ /member.nat.gov.tw/moica/faq2.do;jsessionid=CEEE50E4FE

C2B75807686F7FD2FB2F7D.tomcatAP1  
 

 

圖 2.2-2 內政部憑證管理中心下載元件下載  

  

http://download.cds.hinet.net/?A9918AA6862B6BD2751F84FD86E846D3F35D
http://download.cds.hinet.net/?A9918AA6862B6BD2751F84FD86E846D3F35D
https://member.nat.gov.tw/moica/faq2.do;jsessionid=CEEE50E4FEC2B75807686F7FD2FB2F7D.tomcatAP1
https://member.nat.gov.tw/moica/faq2.do;jsessionid=CEEE50E4FEC2B75807686F7FD2FB2F7D.tomcatAP1
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※自然人憑證專屬網站網站所提供的服務，是使用 128 位元

加密技術，故您的瀏覽器必須是 IE，且版本要 6.0 以上， 32 位元

瀏覽器，才能完整的支援本服務所使用的安全機制。欲查詢瀏覽器

版本，請至瀏覽器最上方點選“說明”功能，再點選“關於 Internet 

Explorer”之選項。  
 

 

圖 2.2-3 安裝 Hicos cl ient 元件  
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圖 2.2-4 安裝 Hicos cl ient 元件  
 

2.加入信任網站  

開啟 IE 瀏覽器 (Internet Explorer )後，請按下工具 ->網際網路選

項 ->安全性，將土壤及地下水申報網站加入信任的網站。  
 

 

圖 2.2-5 新版 IE 網際網路選項位置  
 



行政院環境保護署  土壤及地下水污染整治費網路申報及查詢系統  

系統操作手冊  

- 13 - 

 

 

圖 2.2-6 舊版 IE 網際網路選項位置  
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圖 2.2-7 設定信任網站  
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圖 2.2-8 新增信任網站  

3.設定信任網站安全性  

請設定您信任網站的安全性設定，將「ActiveX 控制項與外掛

程式」之權限設定如下圖 2.1-9~2.1-11 所示，並按下確認鍵。  

 

圖 2.2-9 設定 ActiveX 控制項與外掛程式權限 (1) 



行政院環境保護署  土壤及地下水污染整治費網路申報及查詢系統  

系統操作手冊  

- 16 - 

 

 

圖 2.2-10 設定 ActiveX 控制項與外掛程式權限 (2) 
 

 

圖 2.2-11 設定 ActiveX 控制項與外掛程式權限 (3) 

4.關閉瀏覽器，重新進入申報網站，即完成設定。  
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(三 ).  啟用自然人憑證或工商憑證登入  

1.請進入登入頁面，並點選「憑證登入」，進入憑證登入畫面。

若跳出「這個畫面上某個 ActiceX 控制項與其他部份相互作用時可

能會不安全。要允許相互作用 ?」提示，請按『確定』按鈕。  
 

 

圖 2.2-12 進入憑證登入頁  
 

 

圖 2.2-13 允許憑證登入元件啟用  

2.按下啟用憑證按鈕，進入憑證啟用頁面。  
 

 

圖 2.2-14 進入啟用憑證頁面  
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3.請插入您的自然人憑證或工商憑證，並輸入您的統一編號、

管制編號、申請憑證登入後所取得之驗證碼、以及您的憑證密碼，

按下『送出』按鈕，即完成憑證啟用動作。  
 

 

圖 2.2-15 啟用自然人憑證或工商憑證  
 

 

圖 2.2-16 綁定成功提示  
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(四 ).  使用自然人憑證或工商憑證登入系統  

1.請進入登入頁面，並點選「憑證登入」，進入憑證登入畫面。

若跳出「這個畫面上某個 ActiceX 控制項與其他部份相互作用時可

能會不安全。要允許相互作用 ?」提示，請按『確定』按鈕。  
 

 

圖 2.2-17 進入憑證登入頁  
 

 

圖 2.2-18 允許憑證登入元件啟用  
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2.進入憑證登入頁後，請將您的自然人憑證或工商憑證插入讀

卡機內，並登打您的憑證密碼 (PIN 碼 )，按下『登入』按鈕登入至

系統內。登入後畫面及功能如圖 2-2.20 所示。  
 

 

圖 2.2-19 使用自然人憑證或工商憑證登入  
 

 

圖 2.2-20 廠商申報專區歡迎頁  
 

  

意見信箱以及登出  

目前登入的廠商以及申報季別  

功能選擇區  
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参、整治費申報  

一 .  整治費申報步驟簡述  
 

 欲申報整治費廠商，請使用「整治費申報」功能區，操作步驟簡

述如下：  
 

 

圖 3.1-1 申報頁面功能列表  
 

(一 ).  先使用【步驟 1 線上試算】逐筆試算應繳納的整治費金額。

依試算金額至金融機構完成轉帳繳款動作。  

(二 ).  重回本專區使用【步驟 2 匯款單申報】輸入匯款明細。  

(三 ).  重新確認所有申報資料無誤後，使用【步驟 3 確認申報】功

能完成整治費申報。在完成【步驟 3 確認申報】前，所有試算紀錄及

匯款單申報記錄皆可再更動。  

※注意，一旦確認申報後，【步驟 1 線上試算】及【步驟 2 匯款

單申報】功能區即自動關閉，將無法再進行任何更動動作  

 

二 .  【步驟 1 線上試算】  操作說明  
 

 

圖 3.2-1 步驟 1 線上試算  
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(一 ).  基本資料確認 :  

填寫前，請先檢查基本資料是否正確  
 

 

圖 3.2-2 基本資料確認  

(二 ).  填寫申報明細 :  

請依序逐列填寫申報明細  
 

 

圖 3.2-2 填寫申報明細  
 

1.  請先選擇【類別】為輸入或產製。  
 

 

圖 3.2-3 選擇輸入 /產製  
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2.  請填寫【化學物質代碼】，如代碼未明，請點選 [表 ]按鈕，

使用表格點選的方式填入資料。  
 

 

圖 3.2-4 填寫物質代碼  
 

3. 【化學物質名稱】及【費率】會由系統自動帶出，不需填

寫。其中化學物質名稱及費率為定值，無法更改；當您按最下方的

「記錄至資料庫」按鈕時 ,系統會依據輸入 /產製日期判定費率並進

行修正。  

4. 【免徵比率】需事先申請，並於您按下「記錄至資料庫」

按鈕時，系統會列出您所核定之免徵比例供您選擇。(僅有「產製」

可填寫免徵比例 )。  

 

圖 3.2-5 選擇免徵比例  
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5.  請輸入【輸入或產製量（公噸）】。系統會自動計算【申

報金額】  
 

 

圖 3.2-6 輸入「輸入或產製量」  
 

6. 若您為產製，請輸入【輸入批號或製造批號】（本欄非必

填）。  

7.  請輸入【進口日期或製造期程】：  

→  若本列的類別為【輸入】，本欄請依【YYYMMDD】格式，

輸入正確的日期，如民國 92 年 1 月 23 日請輸入：【 0920123】；

民國 101 年 10 月 1 日請輸入：【 1011001】。  

→  若本列的類別為【產製】，請以第 1 日為代表，例民國 100

年 7 月製造者，請輸入【 1000701】  

8.  若本列的類別為【輸入】，請接著輸入【進口報單編號】；

若本列的類別為【產製】，本欄免填。  

填寫【進口報單編號】時，請務必填滿 14 碼，若您的聯單編

號為下列形式：如【AW//90/7512/0124】，請以【空白鍵】填入第

3 及第 4 碼，如：【AW□□ 9075120124】。  
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圖 3.2-7 填寫日期及報單號碼  
 

(三 ).  儲存資料並產生新資料列 :  

為避免您作業期間因連線中斷或電腦故障造成資料流失，請每填

寫十筆資料即按最下方的【記錄至資料庫】按鈕一次，將資料更新紀錄

至資料庫。  
 

 

圖 3.2-8 成功寫入資料呈藍色  
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(四 ).  自動計算本季整治費申報金額 :  

逐筆填寫完畢後，請移至下方按【申報金額計算】按鈕，系統會自

動加總計算【本季整治費申報金額】。  
 

 

圖 3.2-9 自動計算本季整治費申報金額  

(五 ).  自動計算本季實際繳納金額 :  

接著請依您的狀況逐欄填寫【上季出口退費文號】、【上季出口退

費金額】、【上季申報溢繳扣抵文號】、【上季申報溢繳扣抵 (+)(不足

補繳 (-))金額】等。  

填寫完成後，按下【應繳金額計算】按鈕，系統會自動加總計整治

本季事業費應繳金額】及【本季實際繳納金額】。  

系統自動計算的【本季整治費應繳金額】及【本季實際繳納金額】

皆為參考值，若有需要依實際狀況調整，亦請將特殊原因簡述於【備註】

欄中。  
 

 

圖 3.2-10 填寫退費文號、金額並計算應繳金額  

(六 ).  記錄至資料庫 :  

確認所有申報明細正確後，請按【記錄至資料庫】按鈕，將最後試

算的結果記錄至資料庫中。  
 

 

圖 3.2-11 記錄至資料庫 (存檔 ) 
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(七 ).  友善列印申報明細 :  

若您需要針對試算明細列印備查或進行其他的文書處理工作，請

參考下方【列印轉檔說明】。  

使用【友善列印申報明細】功能將試算明細轉為簡單格式，以利列

印或文書處理工作的進行。  
 

 

圖 3.2-12 友善列印按鈕位置  
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圖 3.2-13 友善列印畫面  
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(八 ).  批次上傳申報明細 :  

除使用本系統線上填寫申報外，亦可採用批次上傳方式，以 Excel

離線處理您的申報資料，一次上傳申報。   

進入【線上試算  】區後，請點選右上角按鈕進入批次上傳專區。 
 

 

圖 3.2-14 批次上傳按鈕位置  
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進入【批次上傳申報明細】區後，請依照頁面說明，逐步（步驟 1 

至  步驟 3）操作，說明如下：   
 

 

圖 3.2-15 批次上傳申報明細  
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1.  請先下載最新的  Excel 填寫範本，並存檔於您的本機上。  

 

圖 3.2-16 下載 Excel 試算檔案  

 

2.  下載後，將您的申報明細填寫於 Excel 表。  

 

 

圖 3.2-17 填寫申報明細於 Excel 試算檔案  
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3.  填寫完成後，將  Excel 表另存新檔。  

 ※檔案格式請選擇【文字檔（ Tab 字元分隔）】  
 

 

圖 3.2-18 成功寫入資料呈藍色  
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4.  重新登入系統，進入本區，將另存新檔的文字檔。  

選擇檔案後，按下【申報資料上傳】上傳至系統主機。  
 

 

圖 3.2-19 成功寫入資料呈藍色  

5.  系統會自動解讀上傳檔案並將您的申報明細填入系統資料

庫。  
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(九 ).  海關及事業廢棄物資料預填  

除使用本系統線上填寫申報外，亦可採用預填方式，由系統自動載

入【海關資料】以及【事業廢棄物資料】  。  

1.  進入【線上試算】區後，請點選【海關資料及事業廢棄物

預填】按鈕載入海關及事業廢棄物資料。  
 

 

圖 3.2-20 海關及事業廢棄物預填按鈕  
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2.  點選【海關資料及事業廢棄物預填】按鈕後，會出現貴單

位統一編號以及事業廢棄物管制編號，確認無誤後請按下確定鍵 :  
 

 

圖 3.2-21 海關及事業廢棄物預填按鈕  

3.  確認載入的資料，如有錯誤，請自行修改後記錄至資料庫。  
 

 

圖 3.2-22 預填後會以顏色區分載入之海關 /事業廢棄物資料  

4.  繼續完成整治費申報 :確認所有載入資料正確後，可繼續填

寫或是自動計算後記錄至資料庫。  
 

 

圖 3.2-23 使用預填注意事項   
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(十 ) .查詢進口明細  

 

圖 3.2-24 查詢進口明細  
 

待系統載入海關進口明細資訊後，網頁將會跳出當季海關進口明

細查詢視窗，可依物質代碼、進口報單單號 +進口日期重新排序，提供

確認比對。  

 

圖 3.2-25 海關進口預填明細查詢  
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您也可將排序後的條件匯出為 Excel 檔案，存於電腦內備查或與貴

公司內部電子檔作做交叉比對。  

 

 

圖 3.2-26 匯出為 Excel 電子檔  

 

(十一 ) .查詢事廢明細  

 

 

圖 3.2-27 查詢事廢明細  
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按下「查詢事廢明細」按鈕後，系統將即時與事業廢棄物資料

庫彙整出您的清運資料，並排除不需申報項目後，提供詳細清運數

量及明細依不同月份顯示於頁面上。由於事業廢棄物資料庫為不

定期更新，請於計算前再次確認頁面上所顯示的『事業廢棄物資料

庫最後更新日期』。  

 

 

圖 3.2-28 事業廢棄物預填明細查詢   
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三 .  【步驟 2 匯款單申報】操作說明  
 

 試算完成後，若本季需要繳交整治費，請依您的試算結果至金融

機構完成整治費匯款手續。  
 

 

圖 3.3-1 步驟 2 匯款單申報  

(一 ).  選擇本季繳費狀況  

進入匯款單申報區後，請先選擇您本季之繳費狀況：  

→  正常申報：請核取【正常申報】選項，並依序填寫匯款銀行代

號、名稱、金額、手續費、匯款日等資訊，其中匯款銀行相關資訊請使

用表列點選的方式由系統自動填入。  

→  本季不需繳費：請核取【本季不需繳費】選項，並簡述本季不

需繳費的原因。  

 

圖 3.3-2 選擇繳費狀況  
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(二 ).  記錄至資料庫  

填寫完成後，請按【記錄至資料庫】按鈕，將匯款單申報明細存檔

更新至資料庫。完成申報後，系統會提示繼續進行【步驟三  確定申報】。  
 

 

圖 3.3-3 完成匯款單申報  
 

四 .  【步驟 3 確定申報】步驟說明  

完成步驟 1 及步驟 2 後，請繼續使用【步驟 3 確定申報】功能完

成全部網路申報程序。  

在完成【步驟 3 確認申報】前，所有試算紀錄及匯款單申報記錄

皆可再更動。  

※注意，一旦確認申報後，【步驟 1 線上試算】及【步驟 2 匯款

單申報】功能區即自動關閉，廠商將無法再進行任何更動動作。  

(一 ).  逐項確認資料正確性  

進入本區後，系統會將您的基本資料、申報明細及匯款單明細再一

次完整列示，請逐項檢核，確認無誤後，即可按下【以上資料確認無誤

→確定申報】按鈕。  
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圖 3.4-1 逐步確認並確定申報  
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(二 ).  確定申報  

確認無誤後，請按下【以上資料確認無誤  →  確定申報】  

執行「確定申報」後，系統會再確認一次是否執行，請按「確定」。  
 

 

圖 3.4-2 確定申報確認  
 

(三 ).  確認申報訊息  

確定申報後，系統會再度提示您一個訊息，請務必詳讀以下訊息：  

"您本季的申報記錄已正式記錄至環保署資料庫，將無法再透過本

系統作任何試算或修正，如有在本季申報期限截止前發現有申報錯誤

需更改資料，請洽詢諮詢窗口或系統管理員。 " 
 

 

圖 3.4-3 確定申報訊息  
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(四 ).  完成申報  

完成所有申報程序後，本區相關標題右方會加註【已完成申報】字

樣。  
 

 

圖 3.4-4 已完成申報  
 

(五 ).  Email 通知  

若貴廠商的基本資料有記載正確的 Email 信箱位址，您隨後將會收

到一封「行政院環保署土壤及地下水污染整治費網路申報成功通知」  

其中會詳載您的申報明細，請重新確認申報明細並妥為保管該信

件以備查。  
 

 

圖 3.4-5 完成申報 E-mail 通知信  
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(六 ).  友善列印  

若您需要針對試算明細列印備查或進行其他的文書處理工作，請

參考下方【列印轉檔說明】。  

使用【友善列印申報明細】功能將試算明細轉為簡單格式，以利列

印或文書處理工作的進行。  

 

圖 3.4-6 友善列印申報明細按鈕  

 

圖 3.4-7 友善列印申報明細  
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肆、出口退費申報  

一 .  出口退費申報步驟簡述  
 

 欲申報出口退費廠商，請使用【出口退費申報】功能區，操作步

驟簡述如下：  
 

 

圖 4.1-1 出口退費功能列表  
 

先使用【步驟 1 線上試算】逐筆試算應繳納的整治費金額  。  

重新確認所有申報資料無誤後，使用【步驟 2 確認申報】功能完

成整治費申報  。  

在完成【步驟 2 確認申報】前，所有試算紀錄記錄皆可再更動。  

※注意，一旦確認申報後，【步驟 1 線上試算】功能區即自動關

閉，廠商將無法再進行任何更動動作。  

 

二 .  【步驟 1 線上試算】操作說明  
 

 

圖 4.2-1 步驟 1 線上試算  
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(一 ).  基本資料確認 :  

填寫前，請先檢查基本資料是否正確  
 

 

圖 4.2-2 基本資料確認  

(二 ).  填寫出口退費申報明細 :  

請依序逐列填寫出口退費申報明細  
 

 

圖 4.2-3 填寫出口退費申報明細  
 

1.  請填寫【化學物質代碼】，如代碼未明，請點選 [表 ]按鈕，

使用表格點選的方式填入資料。  
 

 

圖 4.2-4 填寫物質代碼  
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2.  【化學物質名稱】、【費率】及【免徵比率】會由系統自

動帶出，不需填寫。其中化學物質名稱及費率為定值，無法更改；

免徵比率則為參考值，若該值不是貴廠商最新核定的數值，請自行

修正調整。當您按最下方的「記錄至資料庫」按鈕時 ,系統會依據

輸入 /產製日期判定費率並進行修正。  

3.  請輸入【輸入或產製量（公噸）】。系統會自動計算【申

報金額】  
 

 

圖 4.2-5 輸入物質代碼及數量  
 

4.  請輸入「原輸入日期」、「原輸入報單號」、「已繳整治

費金額」、「已繳收據編號」。  

5.  請輸入【出口日期】：  

→  本欄請依【YYYMMDD】格式，輸入正確的日期，如  

民國 92 年 1 月 23 日請輸入：【 0920123】；民國 101 年 10 月

1 日請輸入：【 1011001】。  

6.  請輸入【出口報單編號】  

  填寫【進口報單編號】時，請務必填滿 14 碼，若您的聯單

編號為下列形式：如【AW//90/7512/0124】，請以【空白鍵】填入

第 3 及第 4 碼，如：【AW□□ 9075120124】。  
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圖 4.2-6 填寫日期及報單號碼  
 

(三 ).  儲存資料並產生新資料列 :  

為避免您作業期間因連線中斷或電腦故障造成資料流失，請每填

寫十筆資料即按最下方的【記錄至資料庫】按鈕一次，將資料更新紀錄

至資料庫。  
 

 

圖 4.2-7 成功寫入資料呈藍色  
 

(四 ).  退費金額計算 :  

逐筆填寫完畢後，請移至下方按【退費金額計算】按鈕，系統會自

動加總計算【出口退費申報總金額】。  

 

圖 4.2-8 退費金額計算  
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 (五 ).  記錄至資料庫 :  

確認所有申報明細正確後，請按【記錄至資料庫】按鈕，將最後試

算的結果記錄至資料庫中。  
 

 

圖 4.2-9 記錄至資料庫 (存檔 ) 

 

(六 ).  友善列印申報明細 :  

若您需要針對試算明細列印備查或進行其他的文書處理工作，請

參考下方【列印轉檔說明】。  

使用【友善列印申報明細】功能將試算明細轉為簡單格式，以利列

印或文書處理工作的進行。  
 

 

圖 4.2-10 友善列印按鈕位置  
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圖 4.2-11 友善列印畫面  
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(七 ).  批次上傳申報明細 :  

除使用本系統線上填寫申報外，亦可採用批次上傳方式，以 Excel

離線處理您的申報資料，一次上傳申報。   

進入【線上試算】區後，請點選右上角按鈕進入批次上傳專區。  
 

 

圖 4.2-12 批次上傳按鈕位置  
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進入【批次上傳申報明細】區後，請依照頁面說明，逐步（步驟 1 

至  步驟 3）操作，說明如下：   
 

 

圖 4.2-13 批次上傳申報明細  
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1.  請先下載最新的  Excel 填寫範本，並存檔於您的本機上。  

 

圖 4.2-14 下載 Excel 試算檔案  

2.  下載後，將您的申報明細填寫於 Excel 表。  

 

 

圖 4.2-15 填寫申報明細於 Excel 試算檔案  
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3.  填寫完成後，將  Excel 表另存新檔。  

 ※檔案格式請選擇【文字檔（ Tab 字元分隔）】  

 

圖 4.2-16 成功寫入資料呈藍色  

4.  重新登入系統，進入本區，將另存新檔的文字檔。  

選擇檔案後，按下【申報資料上傳】上傳至系統主機。  

 

圖 4.2-17 成功寫入資料呈藍色  
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5.  系統會自動解讀上傳檔案並將您的出口退費申報明細填入

系統資料庫。  

三 .  【步驟 2 確定申報】步驟說明  

完成步驟 1 後，請繼續使用【步驟 2 確定申報】功能完成全部網

路申報程序。  

在完成【步驟 2 確認申報】前，所有試算紀錄及匯款單申報記錄

皆可再更動。  

※注意，一旦確認申報後，【步驟 1 線上試算】功能區即自動關

閉，廠商將無法再進行任何更動動作。  

(一 ).  逐項確認資料正確性  

進入本區後，系統會將您的基本資料、申報明細及匯款單明細再一

次完整列示，請逐項檢核，確認無誤後，即可按下【以上資料確認無誤

→確定申報】按鈕。  
 

 

圖 4.3-1 逐步確認並確定申報  
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(二 ).  確定申報  

確認無誤後，請按下【以上資料確認無誤  →  確定申報】  

執行「確定申報」後，系統會再確認一次是否執行，請按「確定」。  

 

圖 4.3-2 確定申報確認  

(三 ).  確認申報訊息  

確定申報後，系統會再度提示您一個訊息，請務必詳讀以下訊息：  

"您本季的申報記錄已正式記錄至環保署資料庫，將無法再透過本

系統作任何試算或修正，如有在本季申報期限截止前發現有申報錯誤

需更改資料，請洽詢諮詢窗口或系統管理員。 " 
 

 

圖 4.3-6 確定申報訊息  

(四 ).  完成申報  

完成所有申報程序後，本區相關標題右方會加註【已完成申報】字

樣。  

 

圖 4.3-7 已完成申報  
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(五 ).  Email 通知  

若貴廠商的基本資料有記載正確的 Email 信箱位址，您隨後將會收

到一封「行政院環保署土壤及地下水污染整治費網路申報成功通知」  

其中會詳載您的申報明細，請重新確認申報明細並妥為保管該信

件以備查。  

 

圖 4.3-8 完成申報 E-mail 通知信  
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伍、查詢功能及意見回饋  

一 .  申報進度查詢  
 

 欲查詢整治費申報進度記錄的廠商 ,請使用「申報進度查詢」功能

區。  
 

 

圖 5.1-1 申報進度查詢功能選擇  
 

 

圖 5.1-2 申報進度查詢  
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二 .  申報資料查詢  
 

 對於成功使用網路申報的年度季別 ,廠商可使用本區隨時調閱查詢

該申報明細。設定欲查詢的年度季別後，按下「查詢」按鈕，系統將

載入該查詢季別之申報資料。  

※使用「書面」申報或未完成全部網路申報程序的年度季別則不在可

查詢範圍。  
 

 

圖 5.2-1 申報資料查詢功能選擇  

 

圖 5.2-2 申報資料查詢區  
 

 

圖 5.2-3 申報資料查詢結果  
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三 .  基本資料查詢  
 

 點選「基本資料」功能，主操作畫面會自動顯示您最新的基本資

料。請於每季申報時確認您基本資料之正確性，可避免聯絡錯誤並保

障您自身權益。若貴公司基本資料有誤，可點選「變更基本資料」按

鈕提出申請，或直接與本專案諮詢窗口聯繫。  
 

 

圖 5.3-1 基本資料查詢功能選擇  
 

 

 

圖 5.3-2 基本資料查詢  
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四 .  意見信箱  

 若您的基本資料需要變更，或有任何問題要回報，請直接與諮詢

窗口聯繫或使用本功能提出意見。系統管理人員接收到您的意見內容

後會儘速協助處理。  
 

 

圖 5.4-1 意見信箱功能選擇  
 

 

圖 5.4-2 意見信箱  
 

 

 

 


